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Д- Р  МАТЕЙ ПОПНИКОЛОВ
Д О К У М Е Н Т А Ц И Я
За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
„СЛЕДГАРАНЦИОННО СЕРВИЗНО ОБСЛУЖВАНЕ НА КЛИМАТИЦИ В РАБОТНИ И СЪРВЪРНИ ПОМЕЩЕНИЯ НА РЗОК – КЮСТЕНДИЛ, ВКЛЮЧИТЕЛНО ДОСТАВКА И МОНТАЖ НА РЕЗЕРВНИ ЧАСТИ.”
Настоящата документация се издава на основание чл. 28 от Закона за обществените поръчки (ЗОП) , във връзка с  Решение № РД-15-5/06.03.2014г на Директора на Районна здравноосигурителна каса (РЗОК) гр. Кюстендил за откриване на процедурата и обявление за обществената поръчка, изпратено на 06.03.2014г. на основание чл. 64, ал. 1, и ал. 3 от ЗОП, с електронен подпис до Агенцията по обществени поръчки (АОП) за вписване в Регистъра на обществени поръчки.
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Раздел І: УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

І. Общи указания
При изготвянето на офертата всеки участник следва точно да се придържа към обявените от Възложителя срокове и условия, посочени в решението за откриване на процедурата, обявлението и настоящата документация.
Разходите, свързани с изготвянето и подаването на офертите са за сметка на участника. Възложителят не участва в тези разходи независимо от начина на провеждане и изхода на процедурата.

Всички действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура следва да бъдат обективирани в писмен вид.

Всяко заинтересовано лице може да проучи тази документация за обществената поръчка, наричана по-нататък „документацията”, заедно с приложенията – неразделна част от нея.

В откритата процедура за възлагане на обществената поръчка може да участва като подаде оферта всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или обединение от такива лица.
Подаването на оферта за участие означава, че участникът:

а) познава и приема всички условия в документацията;
б) приема клаузите на проекта на договор за изпълнение на обществената поръчка;

В случаите, в които всички посочени срокове в обявлението за обществената поръчка и настоящата документация изтичат в неработен ден, крайният срок се счита следващия първи работен ден.

Всеки участник има право да представи само една оферта .Офертата не може да се предлага във варианти. 
          До приключване на процедурата за възлагане на обществената поръчка не се позволява размяна на информация по въпроси, свързани с провеждането й, освен по реда, определен в ЗОП и в документацията, между заинтересовано лице или участник, или техни представители и органите, длъжностните лица, експертите, участвали в изработването и приемането на документацията за участие.

Органите, длъжностните лица и експертите, имащи отношение към провеждането на процедурата, нямат право да разгласяват информация относно извършваните от тях действия по или във връзка с откритата процедура, освен в случаите и по реда, определени с документацията.

Не е нарушение на изискването по предходния текст публикуването на съобщение за процедурата за възлагане на обществената поръчка в средствата за масово осведомяване в страната или в чужбина, както и в интернет, когато това е извършено след обнародването на обявление за провеждане на откритата процедура в Регистъра за обществени поръчки, наричано по-нататък „Обявлението”.

Възложителят на обществената поръчка уведомява всеки участник за всяко свое решение, имащо отношение към неговото участие в процедурата.

Обменът на информация между Възложителя и заинтересованите лица/участниците е в писмен вид, на български език, и се извършва чрез:

а) връчване лично срещу подпис, или 

б) по електронен път с електронен подпис на посочените от Възложителя и заинтересованите лица/участниците електронни адреси, или 

в) по факс на посочения от Възложителя и заинтересованите лица/участниците номера;

г) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от заинтересованото лице/участник адрес;

д) чрез комбинация от средствата по букви „а” - „г”.

Обменът на информация, чрез връчването й лично срещу подпис, се извършва от страна на Възложителя чрез лицата за контакти, посочени в т.І.1) от обявлението. Информацията се приема от заинтересованото лице/участника чрез лицата за контакт, посочени при получаване на документацията, съответно в офертата на участника. Информацията се връчва на адреса, посочен в т.І.1) от обявлението. Предварително се прави писмено уведомяване на заинтересованите лица/участници в процедурата, на посочените в офертата адрес, електронен адрес, или факс. 

При уведомяване по електронен път или по факс уведомлението е редовно, ако е изпратено на адресите по някои от описаните по-горе начини и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.

При промяна на посочения адрес и факс за кореспонденция лицата, са длъжни в срок до 24 часа надлежно да уведомят Възложителя.

Неправилно посочен адрес или факс за кореспонденция или не уведомяване за промяна на адреса или факса за кореспонденция освобождава Възложителя от отговорност за неточно изпращане на уведомленията или информацията.

Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на информацията.

При подаване на офертата си участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Възложителят няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по:

- чл. 44 от ЗОП относно изпълнението от Възложителя на задължението да изпрати информация за сключен договор до Регистъра за обществени поръчки;

- чл. 73, ал. 4 от ЗОП, когато при писмено искане от участник, направено в срока за обжалване на решението, Възложителят изпълни законовото си задължение да му осигури достъп до протокола или предостави копие от протокола. В този случай Възложителят ще положи грижа и ще откаже достъп до информация, съдържаща се в протокола, когато предоставянето й противоречи на нормативен акт или предотвратява, ограничава или нарушава конкуренцията.

Възложителят предоставя документацията за участие на заинтересованите лица. Всяко заинтересовано от обществената поръчка лице може да се запознае със съдържанието на документацията за участие на място чрез лицето за контакти, посочено в обявлението.

Участникът представя офертата си на хартиен носител. 

Когато заинтересовано лице е поискало, Възложителят е длъжен да предостави:

-разяснения или допълнителна информация, отнасящи се до документацията, до провеждането на процедурата.;

-поисканите допълнителни документи, с които разполага, и които не са класифицирана информация.

Искания за предоставяне на разяснения или на допълнителна информация могат да се правят не по-късно от 7 дни преди крайния срок за подаване на офертите от всяко заинтересовано лице – лично, или чрез лице с представителна власт, или чрез изрично упълномощено друго лице по реда на чл.29 от ЗОП.

Удължаването на обявените срокове в процедурата се извършва съгласно чл. 27а от ЗОП.

ІІ. Условия и ред за закупуване на документация за участие

Документацията не се заплаща.

Документацията за участие може да се получава всеки делничен ден до 16,30 часа от деловодството на РЗОК – Кюстендил, на адрес: гр. Кюстендил, ул. „Демокрация” №44, вх.Б , гр. Кюстендил, етаж 1,  стая №6.
 Крайният срок за подаването на оферти за участие в откритата процедура е 17,00 часа на 08.04.2014г. 

На основание чл. 64, ал. 3 от ЗОП, обявлението е изпратено по електронен път на 06.03.2014 година като от същата дата е осигурен пълен достъп до документацията за участие в процедурата на официалния Интернет адрес на НЗОК www.nhif.bg (Рубрика „Търгове”, подрубрика „Процедури провеждани по реда на ЗОП“), посочен в обявлението за обществената поръчка. 
Раздел ІІ-ри: ОБЩО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА

             I.Предмет на поръчката

Предмет на настоящата процедура е осъществяването на следгаранционно сервизно обслужване на климатици в работни и сървърни помещения на РЗОК – Кюстендил, включително доставка и монтаж на резервни части.
1.Обхват на предмета на поръчката
Техниката за следгаранционна поддръжка включва:
Климатици в сървърно помещение:

YORK – МНН 18 

 TOSHIBA RAV 264 – KH – PE 264 AH 8 – PE

Климатици в работни помещения:
CARRIER ALEGRO 42HQE009 – 13 броя;

SAMSUNG SH 18 – 1 брой;

SAMSUNG SH 12 – 1 брой;

SAMSUNG SH 9 – 1 брой;

NEO – 24000 BTU – 1 брой;

NEO – 18000 BTU – 1 брой;

NEO – 9000 BTU – 3 броя;

Климатик в офиса на  РЗОК- Кюстендил  в гр. Дупница

CARRIER ALEGRO 42HQE009 – 1 брой;

2.Основна и специфични цели на поръчката 
Целта е чрез откриването на процедура по реда на Закона за обществените поръчки (ЗОП), при спазване на основните принципи при възлагане на обществени поръчки, посочени в чл. 2 от ЗОП, а именно – публичност и прозрачност, свободна и лоялна конкуренция, равнопоставеност и недопускане на дискриминация, да бъде избран изпълнител на услугата, предложил най- ниска цена  за изпълнение. 

          3.Основни дейности при изпълнението на поръчката 
 Следгаранционното техническо обслужване на климатиците включва:
1.извършване на периодична проверка и оглед на системите, възлите и агрегатите с цел правилното им функциониране;

2.извършване на текущи ремонти и периодични прегледи, включително доставка и монтаж на резервни части, консумативи и принадлежности  за тях;

3. измерване на параметрите на въздуха – температура и напор;

4. контрол на хладилни кръгове;

5.контрол на ел. захранване;

6.контрол превключване на режимите на работа – лято/зима;

7.констатация и отстраняване на възникналите повреди;

8.дозареждане с фреон;

II. ОЧАКВАНИ РЕЗУЛТАТИ 
 Професионална поддръжка, профилактика, ремонт на място и отстраняване на технически неизправности на климатиците в работните и сървърни помещения  на  РЗОК - Кюстендил.  
 III . СРОК  И МЯСТО ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ 
1.Следгаранционното сервизно обслужване  се извършва в сградата на РЗОК гр. Кюстендил, ул. „Демокрация“ №44, вх.Б и офиса на РЗОК гр. Кюстендил в гр. Дупница, ул. „Солун“ №4. 
При  нужда от ремонт на агрегати в сервизна база на изпълнителя, същите се приемат за поправка със съгласието на Възложителя и подписване на предавателно - приемателен протокол, в който задължително фигурира и подпис на упълномощено лице  на РЗОК - Кюстендил. В този случай транспортните разходи са за сметка на Изпълнителя. 

2.Срокът за изпълнение на обществената поръчката е една година, считано от датата на подписване на договора.
        IV. ТЕХНИЧЕСКИ ИЗИСКВАНИЯ И СПЕЦИФИКАЦИИ

 1. Техническата поддръжка на климатиците започва да тече веднага след сключване на договора .В процеса на изпълнение на договора, ежемесечно се изготвя и подписва приемо-предавателен протокол, относно извършената дейност от двете страни – Възложител и Изпълнител.

2.Изпълнителят приема всички заявки, които Възложителят е направил чрез писмо, факс, по e-mail или по телефон, като при последните два начина на заявяване се прави писмено потвърждение. Заявката трябва да съдържа всички данни за техническата неизправност и възникването й, с които разполага Възложителя, а така също име и телефон за връзка на служителя, заявил техническата неизправност от страна на Възложителя.

3.Месечната абонаментна такса за следгаранционна поддръжка следва да включва всички разходи за труд, профилактика, настройки, ремонт и всички основни консумативи, както и следните услуги:

-  измерване на параметрите на въздуха – температура и напор;

-  контрол на хладилни кръгове;

- ежемесечно почистване на филтрите;

- контрол на ел. захранването;

- контрол превключване на режимите на работа – лято/зима;

- констатация и отстраняване на възникнали повреди;

- дозареждане с фреон.

           - профилактика, ремонт и отстраняване на възникнали повреди.
Забележка: В месечната абонаментна такса не се включват описаните в т. 4 от настоящите технически изисквания цени на консумативи и резервни части.
4.Участниците в процедурата трябва да оферират цени на резервни части  и консумативи, както следва:

· цена на платка вътрешно тяло за съответната марка климатик

· цена на компресор за съответната марка климатик

· цена на електронен блок ( външно тяло ) за съответната марка климатик

· цена на фреон R422 за 1кг. 
· цена на фреон R407 за 1 кг.

· цена на фреон R410A за 1кг.

Забележка: Предлаганите от участниците резервни части и консумативи следва задължително да бъдат оригинални, нови и неупотребявани.


5. Изпълнителят спазва време за реакция, през което е длъжен да извърши точна диагностика, целяща предприемането на последващи оптимални действия за отстраняване на техническата неизправност, както следва:

5.1.За климатиците в сървърното помещение:

· сервизна реакция при подаден авариен сигнал – до 1/един/ час;

 -  отстраняване на повреда – до 3/три/ часа след подаване на заявка;

5.2 За климатиците в работните помещения:

· сервизна реакция при подаден авариен сигнал – до 4 часа;

· отстраняване на повреда – до 48 часа;

6. След отстраняване на техническата неизправност се изготвя, чрез представителя на Изпълнителя, констативен протокол, в който се вписва обективното състояние и всички предприети действия по отстраняване на техническата неизправност. Протоколът се изготвя в присъствието на упълномощено лице на РЗОК - Кюстендил и се подписва от представителите на двете страни по договора.

    V. СЪГЛАСУВАТЕЛНИ ПРОЦЕДУРИ ПО ПРИЕМАНЕ 
1 Ако за отстраняването на технически неизправности се налага замяна на резервни части, Изпълнителят е длъжен да посочи писмено (в констативен протокол) установената повреда и необходимите за ремонта оригинални резервни части от производителя на техниката с гаранция за качество.
2 В случай на нужда от закупуване на резервни части за климатиците на Възложителя, които не са включени в ценовото предложение,  в констативния протокол относно повредата, Изпълнителят следва да обоснове техническата невъзможност на ремонта без тези части, срока и цените, на които може да ги осигури, като изготви становище за целесъобразност от извършването на ремонта или предложение за изваждане от експлоатация на съответния климатик . 
3 Възложителят има право на преценка относно цените и осигуряването на специфицираните части. Влагането на резервни части без одобрение от упълномощено лице на Възложителя и без писмена гаранция за качество е за сметка на Изпълнителя. При заплащане на резервни части, подменените такива се предават на определения за взаимодействие служител на РЗОК гр. Кюстендил.  

4. Ако за отстраняването на повредата, Изпълнителят е вложил резервни части, одобрени от РЗОК гр. Кюстендил, Възложителят му ги заплаща след приемане на извършения ремонт и  представяне на оригинална данъчна фактура, по цени, посочени в протокола по т. 2 . 
5.Изпълнителят извършва всички дейности по договора за поръчката чрез свои технически специалисти, които разполагат със съответната квалификация и умения.   

Раздел ІІІ-ти: ОБЩИ И СПЕЦИФИЧНИ  УСЛОВИЯ И ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

І. Общи изисквания към участниците
1. В обявената открита процедура може да участва всяко физическо или юридическо лице, както и техни обединения, което отговаря на изискванията на ЗОП и на изискванията на възложителя, посочени в настоящата документация.

2. Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

3. Не може да участва в настоящата открита процедурата за възлагане на описаната обществена поръчка участник:

   a) осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

 - престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

- подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

- участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

- престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

- престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс;

б) е обявен в несъстоятелност;



в) е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове;

 г) за който някое от лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП е свързано лице с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация;

д) който е сключил договор с лице по чл. 21 или 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

е) който не отговаря на изискванията на Възложителя, посочени в документацията за участие, и/или е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия;

ж) който участва в обединение или е декларирал съгласие да участва като подизпълнител в офертата на друг участник.

4. Не може да участва в процедурата и участник, който:

а) е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че кандидатът или участникът е чуждестранно лице се намира в подобна процедура съгласно националните закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или кандидатът или участникът е преустановил дейността си;

б) е лишен от правото да упражнява определена професия или дейност съгласно законодателството на държавата, в която е извършено нарушението;

в) има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

г) има наложено административно наказание за наемане на работа на незаконно пребиваващи чужденци през последните до 5 години.

5. Всеки участник в процедурата удостоверява отсъствието на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП с декларации. При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи всички необходими документи, издадени от компетентните органи за удостоверяване липсата на изброените обстоятелства.

6. Участниците са длъжни да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата т. 2, т. 3 и т. 4. в 7 - дневен срок от настъпването им. Възложителят има право по всяко време да проверява заявените от участника данни в представената оферта.

7. Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице, той трябва да отговаря на изискванията, описани в този раздел в държавата, в която е установен.

8. Всеки участник има право да представи само една оферта за цялата поръчка. 


9. Възложителят ще отстранява от участие в процедурата всеки участник, който не отговаря на нормативно установените изисквания в ЗОП и на общите изисквания, посочени в тази документация за участие.
ІІ. Специфични изисквания към участниците в процедурата, свързани с изпълнението на поръчката

1. Доказателства за технически възможности и професионална квалификация на участника:      
1.1. Участниците следва да са изпълнили успешно най-малко два договора през последните 3 години до датата на подаване на офертата в настоящата поръчка, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си, с предмет сходен с предмета на поръчката.

Когато участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка е обединение, което не е юридическо лице, минималните изисквания по т. 1.1 се отнасят за обединението като цяло.     
1.2. Да разполага с  техническите специалисти за изпълнение на предмета на обществената поръчка.
   1.3 Участникът следва да представи декларация, че при ремонт на климатиците в работните и сървърни помещения на Възложителя, ще доставя и влага само оригинални, нови и неупотребявани резервни части и консумативи. Декларацията се представя в оригинал с подпис и печат / Приложение №11/;

         1.4.Участникът може да представи и други документи, доказващи техническите и професионалните му възможности.

III. Начин на образуване на предлаганата цена

Единичните цени на услугите следва да бъдат посочени в български лева.

Посочените цени следва да включват всички разходи до краен получател с включени: стойност на услугата, транспорт, ДДС и други разходи, които участникът предвижда да направи във връзка с изпълнението на обществената поръчка.

ІV . Начин на плащане

Плащането ще се извършва в български лева, по банков път, с платежни нареждания по посочена от изпълнителя банкова сметка в срок до 15 число на   месеца,следващ месеца, за който се отнася плащането, на основание на представена от изпълнителя  фактура с приложени копия на приемо-предавателни протоколи, подписани от  упълномощените лица по договора. 

           V.КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ


На оценка подлежи всяко предложение на допуснатите участници, отговарящо на изискванията на възложителя.

Критерият за оценка на офертите е „най – ниска цена“.
Раздел IV: ОФЕРТА ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

І. Указания за подготовка на офертата

1.Всеки участник в процедурата има право да представи само един вариант на оферта.

2.Офертата за участие в процедурата за възлагане на обществената поръчка се изготвя, предава и приема в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки, както и на настоящата документация. 

  3.Участникът трябва да проучи всички образци, условия и изисквания, съгласно настоящата документация. Невъзможността да предостави цялата информация, изискана в документацията, или представянето на оферта, която не отговаря на предварително обявените от Възложителя условията, води до отстраняването му. 

4.Количеството, видът и качеството на дейностите трябва да отговарят напълно на изискванията и условията за изпълнение на поръчката, съгласно настоящата документацията за участие.
5.Офертата за участие в процедурата следва да бъде изготвена на български език. В случаите, когато участникът е чуждестранно лице, офертата се подава на български език. Документът по чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл.56, ал.1, т.3, 4, 5 и 10 , които са на чужд език, се представят и в превод.

6.Офертата се подписва от представляващия участника или от надлежно упълномощените лица, като в този случай в офертата се прилага пълномощното от представляващия участника.
7.Всички документи, които придружават офертата и не са оригинални и за които не се изисква нотариална заверка, следва да бъдат заверени от участника на всяка страница с гриф “Вярно с оригинала”, подпис на лицето, представляващо участника и свеж печат, в случай, че участникът е задължен по закон да осъществява своята дейност,  използвайки печат.

8.Документите и данните в офертата трябва да бъдат подписани от законния представител на участника, съгласно съдебната му регистрация или от изрично упълномощено/и за това лице/а, като в този случай се представя пълномощно в оригинал или с нотариална заверка на подписите. 

9.В случаите, в които участникът е обединение, което не е юридическо лице, офертата се подписва от лице, изрично упълномощено от участниците в обединението да го представлява. Пълномощното в този случай се представя в оригинал или с нотариална заверка на подписите. 

10.Всички документи следва да са с дата на издаване, предшестваща подаването на офертата или да са в срока на тяхната валидност. 


11. Офертата се представя в запечатан, непрозрачен и с ненарушена цялост плик от участника или от упълномощен от него представител - лично, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Пликът трябва да бъде надписан както следва: 
гр. Кюстендил 

ул. „Демокрация” № 44, вх.Б

Районна здравноосигурителна каса

ОФЕРТА за участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет „Следгаранционно сервизно обслужване на климатици в работни и сървърни помещения на РЗОК – Кюстендил, включително доставка и монтаж на резервни части.“ 

Върху плика следва да бъде посочено и наименованието на участника, пълен и точен адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес.

Съгласно чл. 57, ал. 2 от ЗОП, пликът с офертата трябва да съдържа 3 отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:
ПЛИК № 1 с надпис: „Документи за подбор”, в който се поставя офертата на участника, изготвена по образеца, приложен към документацията за участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка и документите, изисквани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1 - 6, 8, 12 и 14 от ЗОП, отнасящи се до критериите за подбор на участниците. 

  ПЛИК № 2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение на участника, изготвено по образеца, приложен към документацията за участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка - Приложение № 8;

 ПЛИК № 3 с надпис: „Предлагана цена”, в който се поставя ценовото предложение на участника, изготвено по образеца, приложен към документацията за участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка който съдържа ценовото предложение на участника - Приложение № 9;
       ІІ. Съдържание на офертата
Съдържание на ПЛИК № 1 „ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”:
1.  Оферта - Приложение № 1; 
2. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан и подпечатан от участника /представляващия - Приложение № 2; 

3. Административни сведения за участника – попълва се приложения към настоящата документация -Приложение № 3; 

4. Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър - когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документ за самоличност, когато участникът е физическо лице; договор или споразумение за учредяване на обединението (оригинал или нотариално заверено копие) - когато участникът е обединение, което не е юридическо лице.  Когато участникът в процедура е чуждестранно юридическо лице или обединение, се представя копие на документа за регистрация съобразно националното му законодателство. Документът се представя и в „официален превод”. 
5. Доказателства за технически възможности и квалификация за изпълнение на поръчката, посочени от възложителя в обявлението за обществена поръчка, както следва:

5.1 Списък на основните договори с предмет, сходен на предмета на настоящата поръчка, изпълнени през последните три години до датата на подаване на офертата в настоящата процедура, в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си (Приложение № 10). В списъка се посочват предмета, стойността, начална и крайна дата на договора, както и възложителя по него. Включените в списъка договори трябва да са приключили към датата на подаване на офертата по настоящата поръчка.
5.2 Списъкът следва да е придружен с доказателства за успешното изпълнение на поне 2 (два) от описаните договори. Като доказателства за успешно изпълнен договор ще се приемат:

- референция от възложителя по съответния договор, издадена за конкретния договор, в която да е потвърдено, че договорът е изпълнен успешно, като са посочени предмета на договора, стойността му и периода на неговото изпълнение. Референциите се представят в оригинал с подпис и свеж печат, или четливи нотариално заверени на всяка страница копия; 
 - заверени копия от приемо-предавателни протоколи, от фактури за окончателно плащане по договора, или съвкупност от изброените и други еквивалентни документи, от които може да се направи безспорен извод, че изпълнението на договора е успешно, като са видни предметът, стойността, дата на сключване и срокът на договора;

 - всеки друг подходящ документ, или комбинация от документи, които съдържат горната информация.

5.3 Списък на техническите специалисти за изпълнение на предмета на обществената поръчка - по образец – приложение № 12 от документацията за участие в настоящата процедура.

6.  Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, буква „а“ - „д“ и ал. 2, т. 2а и т. 5 от ЗОП - Приложение № 4, попълнен както следва: 
а) При събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 
б) При командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници; 
в) При дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 
г) При акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;
 д) При командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 
е)  При едноличен търговец - за физическото лице-търговец; 
ж) Във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника; 
з) В случаите по б.“а“-б.“ж“ - и за прокуристите, когато има такива, а когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП. 

7. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2, т. 3, ал. 2, т. 1, т. 3 и т. 4 от ЗОП - Приложение № 5, попълнен от представляващия/те участника.

8.  Декларация  за  отсъствие  на  обстоятелствата  по  чл. 47, ал. 5 от ЗОП - Приложение №6, попълнен както следва: 

а) При събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

б) При командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

 в) При дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

г) При акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон; д) При командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

е) При едноличен търговец - за физическото лице-търговец; 

ж) Във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

         з) В случаите по по б.“а“-б.“ж“ - и за прокуристите, когато има такива, а когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2 от ЗОП.       

    9. Декларация за приемане на условията в проекта на договора - Приложение № 7. 
    10. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП -  Приложение № 13.

    11. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - Приложение № 14.

    12. Декларация от участника, че при изпълнение на поръчката ще се използват само оригинални резервни части - Приложение № 11. 

Съдържание на ПЛИК № 2 „ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

Техническо предложение (оригинал) - изготвя се, подписва се и се подпечатва по приложения към настоящата документация  Приложение № 8; 

Съдържание на ПЛИК № 3  „ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА”
 
Ценово предложение (оригинал) - попълва се, подписва се и се подпечатва по приложения към настоящата документация Приложение № 9;
ІІІ. Условия, ред и срок за подаване на оферти 

1.Офертата следва да бъде представена на адреса, посочен в обявлението за обществената поръчка до часа и датата, посочени в обявлението като срок за представяне на офертите. 

2. При приемането на офертата в деловодството на РЗОК- Кюстендил на ул. „Демокрация“ №44, вх.Б, етаж 1, стая №6, върху плика се отбелязва поредният номер, датата и часът на завеждането /получаването/. Посочените данни се регистрират в деловодната система, за което на приносителя на офертата се издава документ, удостоверяващ съответните действия.

3.Офертата се подава в срока, посочен в обявлението за обществената поръчка. В случаите, когато офертата е подадена след посочения срок или външно тя не отговаря на посочения образец /представена е в незапечатан, прозрачен или с нарушена цялост плик/, съответните длъжностни лица отбелязват това обстоятелство и офертата не се приема и се връща незабавно на приносителя.

4.До 7 /седем/ дни преди изтичането на срока за подаване на оферти всеки участник може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие. Възложителят е длъжен да отговори в 4 (четири) дневен срок от постъпване на искането. 
5. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник в процедурата може да промени, да допълни или да оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата, освен ако в срока не представи нова оферта. Допълнението и/или промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде поставен надпис „Допълнение/Промяна на оферта с входящ номер ….“ и наименование на участника.
 6. След крайния срок за подаване на офертите участниците не могат да оттеглят или променят офертите си. 

       7.Всички разходи за участие в процедурата са за сметка на участника.

       8.Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното получаване на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

        9.Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон или други подобни.
IV. Срок на валидност на офертите
1.Срокът на валидност на офертите представлява времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти.

2.Офертите следва да бъдат валидни най-малко 90 календарни дни от обявения краен срок за получаване на офертите. 
3.Оферти с по-кратък срок на валидност ще бъдат отстранявани от участие в процедурата.

4.При необходимост възложителят може да изиска чрез писмо или по факс от класираните на първо и второ място участници да удължат срока на валидност на офертите си, до момента на сключване на договора.

Раздел V:. Условия и ред за провеждане на процедурата

I.Провеждане на процедурата
1.За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия. Комисията се назначава след изтичане на срока за приемане на офертите. Членовете на комисията и консултантите представят на възложителя декларации по чл. 35, ал. 3 от ЗОП. 
2.Комисията, назначена със заповед на Директора на РЗОК – Кюстендил, за разглеждане и оценка на офертите и класиране на участниците в откритата процедура, започва работата на 09.04.2014г. от 15.00 часа в сградата на РЗОК – Кюстендил, ул. „Демокрация“ № 44, етаж 2 , заседателна зала. 

3.Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват лицата по чл. 68, ал. 3 от ЗОП. Участниците (законните им представители) или техни упълномощени представители могат да присъстват при действията на комисията по чл. 68, ал. 4 и ал. 5 от ЗОП, както и при отваряне на ценовите оферти.

4.Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което членовете подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници.

5.След извършване на горните действия, комисията отваря плик № 2 и членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. 
6.Комисията след това отваря плик № 1, оповестява документите, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал. 1, т. 14.

След извършването на посочените по-горе действия, приключва публичната част от работата на комисията.

7.Комисията разглежда документите в плик № 1 на участниците за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Участниците нямат право да представят други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията.

8.След изтичане на срока за представяне на изисканите документи, комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик №2  на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

9.Комисията при необходимост може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица, да изисква от участниците разяснения за заявени от тях данни и допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и №3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

10.Комисията класира участниците по степента на съответствие на предложенията в техническите и ценовите оферти с предварително обявените от възложителя условия в документацията за участие и въз основа на критерия „ най – ниска цена”, като на първо място ще бъде класирана офертата, чието ценово предложение  е с най – ниска стойност.
11.За работата си комисията съставя протокол за разглеждането и оценяването на офертите и класирането на участниците, който съдържа:

- състав на комисията;

-списък на участниците, предложени за отстраняване от процедурата, и мотивите за отстраняването им;

-резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците и оценките по всеки показател;

-класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване;

- дата на съставяне на протокола.

Протоколът на комисията се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация.

Комисията приключва своята работа с приемането на протокола от възложителя.
11.Всеки участник, съгласно чл.73, ал.3, се уведомява за резултатите от проведената процедура като копие от решението на възложителя по чл. 73, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП му се връчва лично, срещу подпис или се изпраща по факс, по пощата с обратна разписка, или като сканирано копие на посочен в офертата електронен адрес, но заедно с един от трите предходни способа.
ІІ. Обстоятелства, наличието на които е основание за отстраняване на участниците


1.От участие в процедурата се отстранява участник, за който е налице което и да е от обстоятелствата по чл.47, ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП и описани в раздел ІІІ-ти на настоящата документация.

2.Липсата на тези обстоятелства се удостоверява при подаване на офертата със собственоръчно подписани декларации по посочените образци в Приложения № 4,5 и 6  от съответните лица по чл.47, ал. 4 от ЗОП.

3.От участие в процедурата се отстранява участник, чиято офертата не е изготвена на български език и приложените документи към нея не отговарят на изискванията на чл. 56, ал. 4 от ЗОП.


4.От участие в процедурата се отстранява всеки участник, който не отговаря на нормативно установените изисквания в ЗОП и на общите изисквания, посочени в тази документация за участие.
ІІІ. Определяне на изпълнител на обществената поръчка. Прекратяване на процедурата.
1.Възложителят обявява с мотивирано решение класирането на участниците и участника, определен за изпълнител, не по-късно от 5 (пет) работни дни от датата на получаване на протокола на комисията, съставен по реда на чл.72 от ЗОП. В решението Възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и мотивите за отстраняването им. Възложителят изпраща на участниците решението за класиране в 3 (три) дневен срок от издаването му.

2.В изключителни случаи възложителят може да поиска писмено – чрез писмо или факс, класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка. Участниците имат право да отхвърлят искането.

3.Възложителят може да прекрати процедурата за възлагане на обществена поръчка с мотивирано решение, само в случаите, определени в чл. 39 от ЗОП.

4.Решенията на Възложителите в процедура за възлагане на обществена поръчка до сключването на договора подлежат на обжалване относно тяхната законосъобразност включително за наличие на дискриминационни икономически, финансови, технически или квалификационни изисквания в обявлението, документацията или във всеки друг документ, свързан с процедурата пред Комисията за защита на конкуренцията по реда на Глава 11 от ЗОП. Жалба може да подава всяко заинтересовано лице в 10-дневен срок от уведомяването му за съответното решение, а ако не е уведомено – от датата на узнаването или от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие. Жалба срещу решение на възложителя, с изключение на решението за определяне на изпълнител, не спира процедурата за възлагане на обществена поръчка, освен когато е поискана временна мярка „спиране на процедурата”. Жалбата се подава едновременно до Комисията за защита на конкуренцията и до възложителя, чието решение се обжалва. Жалба не може да се подава пред Комисията за защита на конкуренцията след сключването на договор за обществена поръчка.

ІV. Сключване на договор за възлагане на поръчката

1.Възложителят сключва писмен договор за обществена поръчка с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура в срока и при условията на чл. 41 от ЗОП. 

2.Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

3.Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение.

4.Договорът за обществена поръчка се сключва в съответствие с проекта на договор представен в документацията и включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. Когато за изпълнител е определено обединение, участниците в обединението носят солидарна отговорност за изпълнение на договора за обществена поръчка.

5.Лицето, определено за изпълнител трябва да отговаря на изискванията и ограниченията по документацията и към момента на сключване на договора за възлагане на обществена поръчка. 

При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи следните документи: 

5.1. Документи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал. 2 от ЗОП, издадени от компетентен орган, или извлечение от съдебен регистър, или еквивалентен документ на съдебен или административен орган от държавата, в която е установен. Не се изисква представяне на документите в случаите по чл. 42, ал. 2 от ЗОП, когато има посочен ЕИК, с изключение на всички други обстоятелства невписани в Търговския регистър. Когато участникът е чуждестранно лице и съгласно законодателството на държавата, в която е установен, не се издават документите по чл.47, ал.2 от ЗОП или когато те не включват всички случаи по чл. 47,ал. 1, и ал. 2 от ЗОП, участникът представя клетвена декларация, ако такава декларация има правна стойност според законодателството на държавата, в която е установен. Когато клетвената декларация няма правна стойност, участникът представя официално заявление, направено пред съдебен или административен орган, нотариус или компетентен професионален или търговски орган в държавата, в която той е установен. 

5.2. Удостоверения за наличие или липса на задължения към държавата и община, на основание чл. 87, ал. 6 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс /ДОПК/ или, в случаите когато участникът е чуждестранно лице, съответен документ, издаден от компетентните органи на държавата на участника, за наличие или липса на парични задължения, свързани с плащането на вноски за социалното осигуряване или на данъци съгласно правните норми на държавата, в която участникът е установен, издадени най-късно 6 (шест) месеца преди датата на подписване на договора. 

В случай, че участникът, определен за изпълнител, не представи някой от изброените документи, Възложителят не сключва договор за обществена поръчка в съответствие с чл. 42, ал. 1 от ЗОП и може да определи за изпълнител участникът, класиран на второ място, или да прекрати процедурата. 

Ако след получена покана класираният на второ място участник откаже да подпише договора, Възложителят прекратява процедурата.


V. Други указания

За въпроси, свързани с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците, които не са разгледани в документацията, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по прилагането му.

Раздел VІ: ПРИЛОЖЕНИЯ
1.Приложетние №1 - Образец на оферта

2. Приложение №2 - Списък на документите

3.Приложение №3 -Административни сведения за участника

4.  Приложение №4 Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, буква „а“ - „д“ и ал. 2, т. 2а и т. 5 от ЗОП 

5. Приложение №5 Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 2, т. 3, ал. 2, т. 1, т. 3 и т. 4 от ЗОП .

6. Приложение №6  Образец на декларация по чл.47, ал.5 от ЗОП

7.Приложение №7 Образец на декларация за приемане на условията в проекта на договор.

8. Приложение №8 Техническо предложение

9. Приложение №9 Ценово предложение
      10.Приложение №10  Образец на справка – декларация –списък на основните договори със сходен предмет на настоящата поръчка 

      11.Приложение №11 Декларация   от участника, че при изпълнение на поръчката  ще се използват само  оригинални резервни части;

12.Приложение №12  Списък на техническите специалисти за изпълнение на предмета на обществената поръчка

13. Приложение №13  Образец на декларация по чл. 56, ал. 1, т. 8 от ЗОП 

14.Приложение №14 Образец на декларация за съгласие за участие като подизпълнител

15. Приложение №15 Проект на договор. 
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