УТВЪРЖДАВАМ:

ДИРЕКТОР  НА  РЗОК:

Д-Р ТАНЯ МАКШЕВА-ГРЪНЧАРОВА


за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет: 

„Осигуряване на  услуги по комплексно  измиване и почистване на  служебните автомобили на РЗОК-Бургас “

Съдържание:

1. Публична покана

2. Пълно описание на предмета на поръчката, технически изисквания  и указания за офертите

3. Приложения

ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА, ТЕХНИЧЕСКИ  ИЗИСКВАНИЯ И УКАЗАНИЯ ЗА ОФЕРИРАНЕ

І.ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

1.Предмет на поръчката:  избор на изпълнител за осигуряване на услуги по комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас

2.Териториален обхват:      Територията на гр.Бургас

3. Място на изпълнение :     РЗОК Бургас

4. Срок на изпълнение на поръчката: 12 /дванадесет/ календарни месеца или до достигане на  максимално допустимата стойност на поръчката – 1100  лв. с ДДС


5. Обща численост на автомобилите на РЗОК-Бургас:  три броя лекотоварни автомобили.   Числеността се коригира съобразно броя на автомобилите в движение, за което възложителят уведомява изпълнителя. 

ІІ.ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УСЛУГАТА:

Услуги по комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас обхваща: външно измиване на автомобила, комплексно измиване  и почистване на автомобила / външно и вътрешно /,  измиване на двигател, пране на тапицерия,  смяна на стелки / комплект /.

         Външно измиване – извършва се един или два пъти месечно и включва:

            -ръчно-безконтактно измиване с водоструйка и миещ автокозметичен препарат;

            -подсушаване на външните повърхности на купето, стъклата и огледалата;

            -почистване на касите на вратите и багажника;

            -почистване с препарат на джантите и тасовете от замърсявания.

      Комплексно измиване и  почистване- извършва се един път месечно и освен описаното в т. 1. външно измиване включва и вътрешно почистване на автомобила, а именно:

           -изпиране на стелките;

           -почистване с прахосмукачка на замърсявания по седалките, пода и в багажника;

           -почистване на прах от вътрешните повърхности и детайли в купето на автомобила;

           -почистване на вътрешната повърхност на стъкла, огледало и прагове.

      Измиване на двигателя –  един път годишно.

      Пране на тапицерия –  един път годишно.

 Смяна на стелки / комплект / се извършва  веднъж годишно за всеки лек автомобил.

III. Изискванията към кандидатите за изпълнение на поръчката: Участниците следва да отговарят на условията, посочени по-долу и удостоверяват това като представят съответните документи - оригинали или заверени от участника копия с подпис и печат:

1. Да са български или чуждестранни физически или юридически лица, за удостоверяване на което следва да се представи удостоверение за актуално състояние, издадено не по-рано от 3 месеца преди датата на подаване на офертата и единен идентификационен код - за българско юридическо лице и едноличен търговец, документ за регистрация на чуждестранно лице съобразно националното му законодателство, а когато участникът е физическо лице - копие от документ за самоличност.

2.  За тях да не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал.1,т.1,т.2,т.3 и ал. 5 от Закона за обществените поръчки, което се удостоверява с представяне на декларации в оригинал по образец към поканата;

3. Участниците да имат технически възможности за изпълнение на поръчката, което удостоверяват с декларация в свободен текст за техническото оборудване на автомивката.

4. Да представят подписана и подпечатана оферта за изпълнение на поръчката, която да съдържа техническото и финансовото предложение и срок за изпълнението й. Офертата се изготвя и подава на български език, като за чуждестранните участници документът за актуална регистрация да е в официален превод, а останалите документи, които прилага в превод. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Ценовата оферта трябва да бъде в отделен, запечатан, непрозрачен плик с надпис „Предлагана цена” поставен в плика с офертата.

5.Кандидатите са задължени да подадат оферта за пълния обем на поръчката и не може да оферират само за част от нея.

IV. Техническото предложение (техническа оферта) съдържа предложение за изпълнение на поръчката, изготвено в съответствие с техническото задание;

V. Финансово предложение се изготвя по образец на ценова оферта – Приложение № 5 към настоящата документация, и трябва да отговаря на следните изисквания:

1. 
Предложената ценова оферта да съдържа единичните цени в лева за външно измиване на автомобила, комплексно измиване на автомобила / външно и вътрешно /,  измиване на двигател, пране на тапицерия,  смяна на стелки / комплект /, съгласно техническата спецификация на възложителя без ДДС.

2. Стойността на поръчката да не надхвърля сумата от 1100 ( хиляда и сто) лева с данък добавена стойност /ДДС/.
3. Начин на плащане –ежемесечно, след представяне на разходооправдателен документ, придружен с месечен отчет за извършените дейности / Образец № 1  от ценовото  предложение/.

VI. Критерий за оценка – най-ниска предложена цена. Най – ниската цена се формира от сбора на  посочените  единични цени за външно измиване на автомобила, комплексно измиване на автомобила / външно и вътрешно /,  измиване на двигател, пране на тапицерия,  смяна на стелки / комплект /.

Офертите подлежат на оценка, ако назначената комисия ги допусне  до участие, когато отговарят на обявените изисквания за административно и техническо съответствие.

           VII. Срок на валидност на офертата - 60(шестдесет) календарни дни считано от датата на подаването им.
VIII. Срок за изпълнение на поръчката – 12(дванадесет) месеца след подписване на договора или до достигане на сумата от 1100 лева с ДДС.

IX. Място на изпълнение на поръчката: Гр. Бургас.

X. Гаранция за изпълнение на договора – не се изисква

XI. Срок за представяне на офертата – 15.05.2014 г. до 17.00 ч.

ХII. Място за представяне на офертата – в деловодството на РЗОК-Бургас в административната сграда на  адрес: гр. Бургас, парк „Езеро” п.к. 60 всеки работен ден от 08,30 ч. до 17,00 ч. Офертите ще бъдат отворени и разгледани на 16.05.2014г в 10,00 часа.
ХIII. Лице за контакт – Кирил Терзиев тел. 056/806670

ХIV. Настоящата документация, ведно с приложенията е достъпна на официалният интернет адрес на НЗОК: www.nhif.bg (Рубрика „РЗОК" ).

XV.  При сключване на договор    определеният изпълнител представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелства по чл.47, ал.1, т.1. и декларации за липсата на обстоятелства по чл.47, ал.5 от ЗОП.
Приложение: 

1. Техническа спецификация.

2. Образец на административни сведения.

3. Образец на декларация по чл.47, ал.1 и ал.5 от Закона за обществените поръчки.

4. Образец на техническа оферта

5. Образец на ценова оферта
6. Месечен отчет за  извършените дейности

7.Проект на договор
Приложение № 1

ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

За „ комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас”
 ”
 
1.Външно измиване на автомобила –  до два пъти месечно, включващо ръчно-безконтактно измиване с водоструйка и миещ автокозметичен препарат,подсушаване на външните повърхности на купето, стъклата и огледалата, почистване на касите на вратите и багажника, почистване с препарат на джантите и тасовете от замърсявания.


2.Комплексно измиване и почистване на автомобила – извършва се един път месечно и освен описаното в т. 1. външно измиване включва и вътрешно почистване на автомобила, а именно:

           -изпиране на стелките;

           -почистване с прахосмукачка на замърсявания по седалките, пода и в багажника;

           -почистване на прах от вътрешните повърхности и детайли в купето на автомобила;

           -почистване на вътрешната повърхност на стъкла, огледало и прагове.

3.  Измиване на двигателя –  един път годишно.

      
4.  Пране на тапицерия –  един път годишно.

5. Смяна на стелки /комплект/ - един път годишно

6. Срок за приемане на автомобил за почистване и измиване – до 4 часа от заявяването.Заявяването се извършва от  шофьора на лекия автомобил по телефон или по електронна поща.

7.Да се съставя ежемесечно отчет за извършените услуги – Образец № 1 

Приложение № 2

АДМИНИСТРАТИВНИ СВЕДЕНИЯ

1.Наименование на участника 

......................................................................................................................…....

..............................................................................................................................

2. Адрес

..............................................................................................................................

 /град, код, улица № /

телефон:    
.................................

факс:  
.................................

E-mail:  
.................................

3.Паспортни данни на ръководителя/пълномощника 

лична карта № ...................................... , издаден/а на ............................. от............................................................

телефон :  .............................................

4. Лице за контакти:

……………………………………………………….........................…………





/име, длъжност/

5. Обслужваща банка : 

....................................................................., клон: .............................................

банков код: .................................................

IBAN BG....................................................

титуляр на сметката: .........................................................................................

6. БУЛСТАТ 
………………………..

7.ДДС регистрация ................................................../дата/

Дата:   





           Подпис и печат: 

/име, длъжност/

Приложение № 3

Д Е К Л А Р А Ц И Я 

за отсъствие на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1 и ал.5 от ЗОП
Подписаният………………………….……………………………..….......………................
(трите имена)
л.к.№……………..……….….…..…издадена на  ……………...……..……………год. 

от…………....................……...................…..…., ЕГН ……………........…………………..
жител на гр. ……………………………община…….……….……………………………..
адрес: гр. ………………………................................................................................………..

община …………………….………………………….…………………………….....……..
…………………………………….…………………….…………………………………...…..

В качеството си на …………….…….......................…………....………….……………… 

(управител/изпълнителен директор, съдружник, член на УС, член на борд на директорите)
на …………………………………………………………………………………………..…
(наименованието на участника/подизпълнителя – юридическо лице)
ДЕКЛАРИРАМ, ЧЕ:
1. Не съм осъден с влязла в сила присъда за:
· престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл.253-260 от Наказателния кодекс (НК);
· подкуп по чл.301-307 от НК;
· участие в организирана престъпна група по чл.321 и 321а от НК;
· престъпления против собствеността по чл.194-217 от НК;
· престъпление против стопанството по чл.219-252 от НК.
2.  Представляваното от мен юридическо лице не е обявено в несъстоятелност.
3. Представляваното от мен юридическо лице не е в открито производство по несъстоятелност.
4 Представляваното от мен юридическо лице не е преустановило дейността си.
5. Представляваното от мен юридическо лице не е в производство по ликвидация.
6. Представляваното от мен юридическо лице няма физическо лице по чл. 47, ал. 4 от ЗОП, което да е свързано лице по смисъла на § 1 , т.1 от допълнителната разпоредба на Закона за предотвратявани и разкриване на конфликт на интереси с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация.
7.  Представляваното от мен юридическо лице няма сключен договор с лице по чл. 21 и чл.22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.
Задължавам се да уведомя Възложителя за всички настъпили промени в декларираните по- горе обстоятелства в 7-дневен срок от настъпването им.
Известна ми е отговорността по чл. 313 от Наказателния кодекс за посочване на неверни данни.
Дата: .....................................

ДЕКЛАРАТОР: ...............................










( име, подпис, печат) 

Забележки: 

*Декларацията се попълва и представя съгласно член 47, ал 4 от ЗОП.

Приложение № 4

Т Е Х Н И Ч Е С К А   О Ф Е Р Т А

ДО

РЗОК-Бургас,

Гр. Бургас,

Парк „Езеро” п.к. 60

Уважаеми Господа,

След запознаване с публичната поканата за участие в избор на изпълнител на обществена поръчка с предмет: „ Осигуряване на услуги по комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас ”ние сме съгласни валидността на нашето предложение да бъде 60 дни , считано от датата на подаването му  и ще остане обвързващо за нас, като може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.

До подготвянето на официален договор тази оферта заедно с писменото приемане от Ваша страна и известие за възлагане на договор ще формират обвързващо споразумение между двете страни.

Ние: 

………………………………………………………………………………………………

/изписва се името на участника/

……………………………..............…..



.........………………...…………

/номер по съдебния регистър/




/ЕИК/БУЛСТАТ/

………………………………………………………………………………..……………………

/адрес по регистрация/

предлагаме да изпълним поръчката, съгласно изискванията на Възложителя, при следните условия:

1. Изпълнение на услугата в съответствие с техническата спецификация, в срок до 12(дванадесет) месеца след подписване на договора или до достигане на сумата от 1100 лева  с ДДС.

2. Запознат съм с условието, че Възложителят има право да изисква пълно съответствие с техническата спецификация.

3. Подробно описание на дейностите, които ще бъдат извършени:

………………………………………………………………………………………………

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

4. Други условия: ……………………………………………........................................................

Дата…………….........................……..


Подпис и печат: ……………………………

Упълномощен да подпише предложението от името на

...................................................... .............…………….....................................………............ 

/изписва се името участника/ 

…………….………..………………….………….……….…................................................... 

/изписва се името на упълномощеното лице и длъжността/

Приложение №5

Ц Е Н О В А  О Ф Е Р Т А

ДО

РЗОК-Бургас,

Гр. Бургас,

Парк „Езеро” п.к. 60

Уважаеми Господа,

След запознаване с поканата за участие в избор на изпълнител на малка обществена поръчка с предмет: „ Осигуряване на услуги по комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас ”

Ние от ……….....................…………………………………………………………...........

/изписва се името на участника/

	……………………………..............………
	                      ……………………………..............………

	/номер по съдебния регистър или еквивалент от страната на регистрация на участника
	/БУЛСТАТ или еквивалент от страната на регистрация на участника/


…………………………………………………………………………………………….........

/адрес по регистрация/

предлагаме да изпълним поръчката, съгласно документацията за участие при следните финансови условия:

	Вид МПС
	Единична цена за външно измиване в лева без ДДС

	Лек автомобил
	

	
	Единична цена за комплексно измиване и почистване в лева без ДДС

	Лек автомобил
	

	
	Единична цена за измиване на двигател в лева без ДДС

	Лек автомобил
	

	
	Единична цена за пране на тапицерия в лева без ДДС

	Лек автомобил
	

	
	Единична цена за смяна на стелки /комплект / в лева без ДДС

	Лек ватомобил
	


Начин на плащане: ежемесечно, след представяне на разходооправдателен документ, придружен с месечен отчет за извършените дейности / Образец № 1  от ценовото  предложение/..

Ние сме съгласни валидността на нашето предложение да бъде 60 дни считано от датата на подаването му  и ще остане обвързващо за нас, като може да бъде прието по всяко време преди изтичане на този срок.

До подготвяне на договор, тази оферта заедно с писменото потвърждение от Ваша страна и покана за сключване на договор ще формират обвързващо споразумение между двете страни.

Дата…………….............…..




Подпис и печат……..…………….

Упълномощен да подпише предложението от името на

...................................................... .............…………….....................................……….......

/изписва се името участника/ 

…………….………..………………….………….……….…................................................... 

/изписва се името на упълномощеното лице и длъжността/

	МЕСЕЧЕН ОТЧЕТ                                                                                                                      Образец 1


ЗА ИЗВЪРШЕНИТЕ УСЛУГИ  ПО КОМПЛЕКСНО ИЗМИВАНЕ И ПОЧИСТВАНЕ НА СЛУЖЕБНИТЕ АВТОМОБИЛИ НА НЗОК, РЗОК-Бургас
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Приложение № 6
П  Р О Е К Т - Д О Г О В О Р

№. РД.................. /..................2014г.

Днес, ..................... в град Бургас,  между:

НАЦИОНАЛНА ЗДРАВНООСИГУРИТЕЛНА КАСА , с адрес: гр. София, ул. “Кричим” №1, БУЛСТАТ: 121858220, чрез РАЙОННА ЗДРАВНООСИГУРИТЕЛНА КАСА – БУРГАС, Парк “Езеро”, п.к. 60, ЕИК по БУЛСТАТ на РЗОК–гр. Бургас: 1218582201446, представлявана от д-р Таня Макшева-Грънчарова – директор РЗОК-Бургас,  наричана за краткост ВЪЗЛОЖИТЕЛ - от една страна  

и

„ ....................................” , седалище и адрес на управление ............................................,вписано в търговския регистър с ЕИК ........................ , представлявано от .............................................., наричана за краткост ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, 

се сключи настоящия договор за следното:

І. ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА

Чл. 1 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ  приема да извърши: Услуги по комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас, които обхващат външно измиване на автомобила, комплексно измиване и почистване на автомобила / външно и вътрешно /, измиване на двигател, пране на тапицерия,смяна на стелки /комплект/.

(2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ поема задължението да извършва Услуги по комплексно  измиване и почистване на служебните  автомобили на РЗОК-Бургас в посочените обеми,съгласно Приложение № 1 към договора Техническа спецификация  за изпълнение на поръчката.
ІІ. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ

Чл. 2.  ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да извърши посоченото в чл. 1, ал.1 и ал.2   от настоящия договор, според изискванията на Техническата спецификация – Приложение № 1 към договора.

          Чл.3. Изпълнителят се задължава да приеме автомобилите за почистване и измиване до 4 часа от подаване на заявката. Заявката се извършва от шофьора на лекия автомобил по телефон или по ел. поща. 

        Чл.4. Изпълнителят се задължава да води месечен отчет за извършените услуги по Образец, съгласно Приложение № 2 към договора. 

Чл.5. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право да получи  възнаграждение, при посочените условия.

Чл. 6. При извършване на работата ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да проявява грижата на добър стопанин към имуществото на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.

Чл.7. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да не разпространява сведения, получени при или по повод на извършваната работа.

Чл.8. Гаранционният срок на  доставката на  комплект  стелки се посочва от производителя им.

Чл.9. Изпълнителят се задължава да доставя само нови и неупотребявани стелки.

Чл.10. Изпълнителят определя отговорник за изпълнението по договора от своя страна:......................................................................................,тел. за контакти....................................., ел. поща...........................................................
ІІІ. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ

Чл.11.  Възложителят възлага  на назначения по щат шофьор в РЗОК-Бургас да подава заявки, изпратени  по ел. поща или по телефон до Изпълнителя, за определяне на час за почистване на автомобилите.

Чл.12. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен да заплати договорното възнаграждение в сроковете и по начина, уговорени в настоящия договор. 

Чл.13. Възложителят, определя отговорник за изпълнението по договора от своя страна: Кирил Терзиев – гл. експерт РЗОК-Бургас,тел. за контакти 056 80 66 70, ел. поща: burgas@nhif.bg, който осъществява контакт с отговорното лице от страна на Изпълнителя и следи за цялостното изпълнение на договора. 
ІV. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ.

Чл. 14. (1) Плащането се извършва по цени, описани в ценовото предложение на Изпълнителя, Приложение № 3 от договора.

(2) Плащането ще се извършва в български лева, по банков път, с платежни нареждания по посочена от изпълнителя банкова сметка, както следва: - от  РЗОК-Бургас в срок  до 10 работни дни след представяне на следните документи: фактура – оригинал, придружена с месечен отчет за извършените услуги – Приложение № 2 от договора.

(3) Банковата сметка на Изпълнителя е: IBAN: ...............................................................................  
V. СРОК НА ДЕЙСТВИЕ И ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА.

Чл. 15.  Настоящият договор се сключва за срок от 12 месеца, считано от датата на сключването му или до достигане на сумата от 1100 лв.  с ДДС. 

Чл. 16. Договорът се прекратява:

1.  по взаимно съгласие

2.  с   изтичане на срока му

3. с  30-дневно предизвестие на всяка една от страните, изразено писмено, при наличие на правно основание, неизпълнение на задълженията на една от страните или непреодолими други причини.

VІ. ОБЩИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ

Чл. 17. Страните се задължават да решават всички спорни въпроси по взаимно съгласие, а при невъзможност – спорът ще се решава по реда на ГПК и действащото законодателство.

Настоящият договор се състави в два еднообразни екземпляра – по един за всяка от страните и влиза в сила от дата на неговото сключване. 

ВЪЗЛОЖИТЕЛ:                                             ИЗПЪЛНИТЕЛ:

ДИРЕКТОР РЗОК-БУРГАС:

      ................................................:


/д-р Таня Макшева/



/ ......................................../



